CREF7 Conselho Regional de Educacao Fisica - 7% Regiao

CONSELHO REGIONAL DE EDUCACAO FISICA DA 72 REGIAO
CREF7/DF

REGIMENTO INTERNO

TITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O Conselho Regional de Educacéo Fisica da 72 Regido — CREF7/DF, tem
seus objetivos, natureza, abrangéncia, sede, foro e competéncia definidos no seu
Estatuto, aprovado pela Plenaria do dia 07 de dezembro de 2008 e publicado no
Diéario Oficial daUnido de 18/12/2008.

TITULO Il .
DA ESTRUTURA E ORGANIZACAO

Art. 2° - A estrutura do CREF7/DF, compreende:
| — Plenario;
Il — Diretoria;
[l — Presidéncia;
IV — Orgdos Assessores:
a) Comissao de Controle e Financgas;
b) Comisséo de Etica Profissional;
c) Comissao de Legislacdo e Normas;
d) Comissédo de Documentacéo e Informacao;
e) Comissao de Educacéao e Eventos
f) Comissao de Ensino Superior e Preparacédo Profissional,
g) Comissao de Orientacéo e Fiscalizagao.

CAPITULO |
DO PLENARIO

Art. 3° - O Plenario € o 6rgéo de deliberacéo superior do CREF7/DF, constituido por
20 (vinte) Membros Efetivos, seus Ex- Presidentes e, no impedimento de um ou mais
destes, pela presenca de Conselheiro (s) Suplente (s) convocado (s) pelo
Presidente.

§ 1° - No caso de substituicdo eventual, a convocacdo devera ser em forma de
rodizio.

8 2 ° - No caso de substituicdo definitiva, a convocacédo devera ser conforme a
ordem de elei¢éo.
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8 3 2 - A representacao dos Conselheiros no Plenario é unipessoal.

Art. 4° - As reunides do Plenario serdo convocadas pelo Presidente do CREF7/DF,
com no minimo 07 (sete) dias de antecedéncia da data aprazada.

Art. 5° - O Plenario exerce a competéncia legal discriminada no Estatuto e tem a
seguinte competéncia regimental:

| — decidir sobre renuncia, impedimento, licenca, dispensa e justificativa de falta de
seus Membros;

Il — autorizar a celebracdo de acordos, convénios e/ou contratos de assisténcia
técnica, cultural e financeira com entidades publicas e privadas, na sua area de
abrangéncia;

IIl — autorizar a criacdo de comissfGes de natureza permanente;

IV — autorizar a edi¢do de boletins, jornais, revistas e outros veiculos de divulgacéo
pelos 6rgaos do CREF7/DF;

V — aprovar as atas das suas reunioes;

VI — aprovar a instalacdo de Seccionais e Delegacias Regionais, onde houver
necessidade, dentro de sua area de abrangéncia;

VII — cumprir e fazer cumprir este Regimento e deliberar sobre 0os casos omissos.

Art. 6° - As reunides do Plenario sao ordinarias e extraordinarias, nelas observado o
“quorum” para deliberagéo representada pela presenga da maioria absoluta de seus
Membros.

8 1° - A reunido ordinaria é realizada mensalmente.

§ 2° - A reunido extraordinaria é convocada pelo Presidente ou a requerimento de
2/3 (dois tercos) dos Membros do Plenario, ou por qualquer de seus 6rgdos, por
meio de requerimento fundamentado, assinado pela maioria de seus Membros
efetivos, quando da ocorréncia de evento que, por sua importancia e urgéncia,
justifiqgue a medida, vedada a inclusdo na pauta respectiva de assunto estranho ao
que tenha justificado a convocacéao.

Art. 7° - A inexisténcia do “quorum” referido no art. 27 do Estatuto do CREF7/DF, em
segunda convocacao, observado o intervalo de 60 (sessenta) minutos, implica na
transferéncia da reunido para outra hora ou outro dia.

Paragrafo Unico — Transferida a reunido, é facultado ao Presidente convocar
Suplentes em numero suficiente para a eventual substituicdo dos Membros Efetivos
que venham a faltar.

Art. 8° - No caso de licenca e de impedimento ou falta eventual de Conselheiro, o
Presidente pode convocar um dos Suplentes para substitui-lo.
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Paragrafo Unico — O Suplente convocado fica investido das prerrogativas inerentes
ao cargo.

Art. 9° - Poderdo participar da reunido do Plenario, quando convocados, 0s
Suplentes, 0s Assessores e outras pessoas cuja participacdo seja de interesse da
Entidade.

Paragrafo Unico — A participacéo referida neste artigo € plena, salvo quanto ao
direito ao voto.

Art. 10 - As convocacfes mencionadas no art. 9° sdo feitas a critério do Plenario ou
do Presidente.

SECAO |
DO FUNCIONAMENTO DO PLENARIO

Art. 11 - A pauta das reunides do Plenério, serd enviada aos Conselheiros, no
minimo, 07 (sete) dias antes da data marcada para a reuniao.

Art. 12 - A pauta das reunibes Plenarias serdo organizadas pela Secretaria e
conterdo as indicacdes dos processos a serem apreciados.

§ 1° - Constardo da pauta, os processos a serem relatados, com 0s respectivos
ndameros, a origem, o assunto e o Parecer do Conselheiro Relator.

§ 2° - O Relator podera solicitar, em Plenario, a retirada da pauta do processo que
deva relatar, 0 que se registrara na ata da reunido, juntamente com o prazo que lhe
for fixado para reinclusao.

§ 3° - Serdo destacados, automaticamente, na pauta seguinte 0S processos cuja
discusséo ou votacao tenha sido adiada ou interrompida.

8 4° - A apreciagdo, suspensa em decorréncia de pedido de vista, prosseguird na
reunido seguinte ao do pedido, com exposi¢cao do solicitante.

Art. 13 - Na hora regulamentar das reunides do Plenario, o Presidente, ou o
Conselheiro que o substituir, verificard se existe “quorum” exigido, e em caso
afirmativo, declarara aberta a sesséo.

Art. 14 - Se ndo houver “guorum”, aguardar-se-a 60 (sessenta) minutos e,
persistindo a falta, o Presidente determinara a lavratura de um termo de presenca.

Art. 15 - Aberta a reunido do Plenario, serd observada, nos trabalhos a seguinte
ordem:

| — leitura, discussao e aprovacao da ata da reunidao anterior;
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Il — expediente e comunicac¢des da Diretoria,;

[Il —inclusdo de assuntos em pauta;

IV — apreciacdo dos Pareceres dos Conselheiros Relatores;
V — sorteio de processos a relatar;

VI — execucgéo da pauta de convocacéo; e

VII — assuntos gerais.

Paragrafo Unico - A leitura da ata podera ser dispensada se os Conselheiros
receberem coépia antes da sesséo.

Art. 16 - A pedido de qualquer Conselheiro, deferido pelo Plenario, a ordem dos
trabalhos podera ser alterada.

Art. 17 - Quaisquer manifestacdes ou comunicagcdes dos Conselheiros seréo feitas
apos a apreciacao de todos 0S processos.

Art. 18 - O processo que, a juizo do Presidente, deva ser submetido com urgéncia a
apreciacdo do Plenario serd distribuido imediatamente, sem sorteio, cabendo ao
Relator designado dar conhecimento da ocorréncia ao Plenario.

Art. 19 - Os processos distribuidos serdo encaminhados aos Relatores dentro de 24
(vinte e quatro) horas seguintes ao sorteio.

Art. 20 - A discussdo dos Relatorios far-se-a pela ordem alfabética dos
Conselheiros.

Art. 21 - Cada Conselheiro poderéa falar uma vez sobre o assunto em discusséo e o
Relator terd a faculdade de um novo pronunciamento para esclarecimentos. O
Conselheiro nédo falard& sem que o Presidente lhe conceda a palavra, nem
interromperd a quem estiver no uso dela, sendo permitidos breves apartes
previamente concedidos.

Art. 22 - Sera concedida a palavra, preferencialmente, e pelo prazo de 5 (cinco)
minutos, ao Conselheiro que tiver questdo de ordem a levantar, considerando-se
questdo de ordem qualquer duavida sobre a interpretacdo ou aplicacdo de
dispositivos deste Regimento, observado o seguinte:

| — as questdes de ordem deverdo ser iniciadas pela indicacdo do dispositivo ou
matéria que se pretenda elucidar;

Il - formalizada a quest@o de ordem e facultada a palavra ao Conselheiro, seré ela,
conclusivamente, decidida pelo Presidente na mesma sessdo ou em sessao
subsequente;

Il — ndo podera ser suscitada questdo de ordem que ndo seja pertinente a matéria
em discusséao e votacao;

IV — o que decidir o Presidente sobre questbes de ordem sera registrado com as
mesmas em livro especial.
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Art. 23 - O Plenério, durante a discussédo e a pedido do Presidente ou de outro
Conselheiro, podera adiar a decisdo para a sessao seguinte, continuando aberta a
discusséo.

Art. 24 - Ao Conselheiro é assegurado o direito de vista do processo.

§ 1° - A solicitagdo de vista devera ser solicitada antes do inicio do regime de
votacgao.

§ 2°- Com vista do processo, o Conselheiro devera restitui-lo ao Plenario no prazo
de 30 (trinta) dias, prorrogaveis, uma vez, por igual periodo.

§ 3° - Com vista do processo, o Conselheiro devera restitui-lo a Diretoria no prazo de
15 (quinze) dias.

8 4° - Nos processos de tramitacdo urgente, a restituicAio do mesmo se far4 na
mesma sessao.

8 5° - Nos processos em que a legislacdo indicar prazo certo, o pedido de vista sera
dado por prazo que nao ultrapasse o determinado para o Plenério decidir.

8 6° - Somente serdo concedidos dois pedidos de vista num mesmo processo.

Art. 25 - Nenhum Conselheiro podera alterar o voto depois de proclamado pelo
Presidente a conclusao do Plenario, a qual sera certificada do processo.

Paragrafo Unico — O Presidente, “ex-oficio”, ou a requerimento de Conselheiro,
apresentado até 48 (quarenta e oito) horas apds a realizacdo da sesséo, podera,
ouvido o Plenério, reincluir o processo em pauta, com efeitos idénticos aos de
Embargos de Declaracéo.

Art. 26 - No julgamento de processos, sera autorizado fazer uso da palavra, por 30
(trinta) minutos, desde que solicitado, por escrito, em no minimo 24 (vinte e quatro)
horas de antecedéncia e a juizo do Presidente:

| — no caso de Profissionais, o interessado;

Il — no caso de Pessoa Juridica ou Orgdo Publico, um representante legalmente
constituido.

Art. 27 - A Ata resumird com clareza o que na sesséao tiver ocorrido, devendo conter,
obrigatoriamente:

| — a data e a hora da abertura e do encerramento da sessao;

Il — 0o nome do Conselheiro que presidir a sessao e do Secretario da mesma;

[l — os nomes dos Conselheiros presentes;

IV — 0os nomes dos Conselheiros que ndo compareceram e o motivo da auséncia,
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V — 0s processos julgados e apreciados, o resultado das votacdes, as razdoes dos
votos, quando couber, e 0 mais que ocorrer.

Paragrafo Unico — As Atas das Sessdes Ordinarias e Extraordinarias serdo
assinadas pelo Presidente e, antes, pelo Secretario encarregado de lavra-las, depois
de aprovadas pelo Plenario.

SESSAO I
DO RELATOR

Art. 28 - Para apreciar e emitir Parecer sobre os processos que forem protocolados
no CREF7/DF ou causa que for apresentada por Conselheiro, cabera ao Presidente,
em sessdo Plenéria, sortear dentre os Conselheiros presentes um Relator, a quem
cabera instrumentalizar o processo para julgamento final.

Art. 29 - O Relator ordenara e dirigira o processo que lhe for distribuido, presidindo a
sua completa instrucdo, cabendo-lhe:

| — solicitar ao Presidente as providéncias saneadoras que visem a regularidade do
processo, antes de sua inclusdo em pauta,

Il — submeter ao Plenario as questbes de ordem que interfiram na instrucdo do
processo;

Il — encaminhar ao Presidente os processos analisados, com relatério por escrito e o
pedido de dia para julgamento;

IV — redigir e assinar o que for de sua competéncia;

V — relatar os processos em sessao, quanto para tanto Ihe der a palavra o
Presidente, obedecendo a sequiéncia constante na pauta;

VI — proferir voto fundamentado e circunstanciado.

Paragrafo Unico — Qualquer Conselheiro podera requer destaque de processos
relacionados para deliberacdo em separado.

Art. 30 - Quando o Relator ficar vencido em seu voto, em todo ou em parte, cabera
ao Conselheiro que primeiramente tiver proferido o voto vencedor, conforme o caso:

| - redigir o ato;
Il - declarar, por escrito, seu voto, orientando a Secretaria para corretamente
certificar as decisoes.

Art. 31 - E de 60 (sessenta) dias o prazo do Relator para que proceda ao estudo do
processo.

§ 1° - O Presidente podera fixar prazo especial para inclui-lo em pauta.
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§ 2° - O Relator, antes do prazo final para a liberacdo do processo, podera solicitar
prorrogacéo, por igual periodo, do prazo regimental deferido, cabendo ao Presidente
a concessao ou nao do pedido.

§ 3° - As providéncias que houverem de ser cumpridas por solicitacdo do Relator
interromperéao o prazo.

§ 4° - Conta-se prazo a partir da assinatura do protocolo de recebimento do
processo pelo Relator.

8§ 5° - Esgotado o prazo, sem o andamento do processo, o Presidente providenciara,
junto ao Relator, que normalize a situacdo, emitindo o Parecer devido dentro do
prazo de 5 (cinco) dias, impreterivelmente. Permanecendo a situacdo, sem motivo
que a justifiqgue, o Presidente avocara o processo, redistribuindo-o.

8 6° - O Relator que entrar em licencas, devolvera os processos ainda nao relatados,
que seréo redistribuidos.

CAPITULO I
DA DIRETORIA

Art. 32 - A Diretoria € Orgdo supervisor e fiscal da execugdo das deliberacbes do
Plenario e da administracdo da Entidade.

Art. 33 — Sem prejuizo das competéncias estatutarias, compete a Diretoria:

| — promover a elaboracdo das normas e a execucdo dos procedimentos necessarios
ao Plenério para o exercicio de sua competéncia legal e regimental,

Il — cumprir e fazer cumprir as deliberacdes do Plenario;

[Il — controlar a distribuicdo das Cédulas de Identidade Profissional aos Profissionais
inscritos no CREF7/DF;

IV - criar comiss@es e grupos de trabalho de natureza transitéria;

V — submeter ao Plenario o relatério de sua gestéo;

VI — aprovar as Atas de suas reunioes;

VII — exercer outra competéncia delegada pelo Plenério;

VIII — autorizar a contratacdo de locacdo de imoveis, servicos de terceiros e
aquisicao de material permanente;

IX — fixar horario de expediente da Entidade;

IX — aprovar e alterar a tabela de cargos e empregos do CREF7/DF, os niveis
salariais e as formas de progressao dos servidores; e

X — autorizar a contratacao de servi¢os de consultoria e assessoria.

Art. 34 - A Diretoria do CREF7/DF é composta pelo Presidente, 1° Vice-Presidente,
2° Vice-Presidente, 1° Secretario, 2° secretario, 1° Tesoureiro e 2° Tesoureiro, eleitos
pelo Plenario, para mandato de 03 (trés) anos.
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Art. 35 - A eleigdo da Diretoria do CREF7/DF sera realizada na primeira reunido do
Plenario apés a posse dos novos Membros do Conselho.

Paragrafo Unico — Os Membros da nova Diretoria serdo empossados na reuniéo de
término do mandato da Diretoria em exercicio.

Art. 36 - Na ocorréncia de licenca, impedimento ou falta eventual de Membro da
Diretoria, a substituicdo serd automatica, vélida durante o periodo de duracdo do
afastamento, formalizada pela assinatura de termo de compromisso e processada da
seguinte forma:

| — os Vice-Presidentes acumulam o exercicio de seus cargos com o de Presidente;
Il — 0 1° Secretario com o Vice-Presidente;
[l — 0 1° Tesoureiro com o de Secretério.

Paragrafo Unico — Em caso de afastamento de qualquer Membro da Diretoria,
caberd ao Plenario eleger seu substituto.

Art. 37 - E vedado ao Conselheiro afastar-se do exercicio de cargo da Diretoria por
mais de 60 (sessenta) dias seguidos ou intercalados.

Art. 38 - Na vacancia dos cargos de Presidente ou Vice-Presidentes, o Plenario, na
primeira reunido que realizar apds a vacancia, elegera o substituto para cumprir o
restante do mandato.

Paragrafo Unico — Até a realizacdo da elei¢do referida neste artigo, a substituicio
sera feita de acordo com o disposto no art. 8° deste Estatuto.

Art. 39 - A Diretoria reunir-se-4, por convocacao do Presidente.

Paragrafo Unico — Aplica-se a reuni&o da Diretoria, no que couber, as disposi¢tes
pertinentes a do Plenario.

CAPITULO Il
DA PRESIDENCIA

Art. 40 - A Presidéncia do CREF7/DF ser& exercida por um Presidente e por 2
(dois) Vice-Presidentes.

Art. 41 - O Presidente do CREF7/DF, em seus impedimentos legais de qualquer
natureza, inclusive licenca, sera substituido pelo 1° Vice-Presidente e, no
impedimento deste, pelo 2° Vice-Presidente, com todas as atribuicdes inerentes ao
cargo.

Art. 42 - O Presidente sera o representante do CREF7/DF, junto a organizacdes
publicas e privadas, em juizo ou fora dele, ativa e passivamente, judicial e extra-
judicialmente, podendo constituir procurador ou delegacéao.
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Art. 43 - Ao Presidente do CREF7/DF compete:

| — convocar e presidir reunides do Plenario e da Diretoria;

Il — zelar pela harmonia entre os Conselheiros, em beneficio da unidade politica do
CREF7/DF;

[l — supervisionar, dirigir e fiscalizar as atividades administrativas, econdmicas e
financeiras do CREF7/DF;

IV — adotar providéncias de interesse do exercicio da profissdo, promovendo as
medidas necessérias a sua regularidade e defesa, inclusive em questdes judiciais
e/ou administrativas;

V — movimentar solidariamente com o 1° Tesoureiro as contas bancarias e contratos
de ordem financeiras e patrimoniais do CREF7/DF;

VI — responder consultas sobre o registro e fiscalizacdo do exercicio profissional;

VIl — designhar e nomear assessores, consultores e Comissfes que ndo estejam
previstas no Estatuto, de acordo com as necessidades do CREF7/DF;

VIII — baixar Resolucdes apos deliberacédo do Plenario.

Art. 44 - Aos Vice-Presidentes do CREF7/DF, compete:

| — substituir o Presidente em suas auséncias ou impedimentos;

Il — auxiliar o Presidente no exercicio de suas funcdes;

Il — despachar com o Presidente e executar as atribuicdes que lhe forem delegadas
por ele ou pela Diretoria.

Art. 45 - Cabera recurso ao CREF7/DF, no prazo maximo de 10 (dez) dias, de atos e
decisbes do Presidente que:

| - atentarem contra expressa decisédo de Lei ou deste Regimento;
Il - protelarem excessivamente o cumprimento de ato a que esteja obrigado.

Art. 46 - Recebida a peticdo do recurso, fundamentada e documentada, o
Presidente tem o prazo de 10 (dez) dias Uteis para:

| - deferi-la e, desde logo, reformar sua primeira decisédo ou praticar ato a que estiver
obrigado;

Il - submeté-la ao Plenario, em sua primeira sesséo, caso em que cumprira o que for
deliberado.

CAPITULO IV
DOS ORGAOS ASSESSORES

_ SECAOI
DA COMISSAQ DE CONTROLE E FINANCAS
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Art. 47 - A Comiss&o de Controle e Finangas — CCF, Org&o Assessor do Plenério,
de carater consultivo e fiscal, € integrada por no minimo 03 (trés) Conselheiros,
eleitos e empossados pelo Plenario do CREF7/DF.

Paragrafo Unico — E vedado ao Presidente do CREF7/DF, ao Primeiro Secretario e
ao Primeiro Tesoureiro participar como Membro da Comissdo de Controle e
Finangas.

Art. 48 - O mandato e a posse dos Membros da CCF, sdo coincidentes com os dos
Membros da Diretoria.

Art. 49 - Em sua primeira reunido, os integrantes do CCF, elegeréo seu Presidente e
Secretario.

Art. 50 - A Comisséo do Controle e Financas reunir-se-a, ordinariamente, uma vez
por semestre e, extraordinariamente, sempre que houver necessidade, sendo
convocada, por uma forma ou outra, pelo Presidente da mesma ou pelo Presidente
do CREF7/DF, ou ainda, por decisdo da maioria simples dos Membros do Plenario.

Art. 51 - O Membro da CCF, quando licenciado ou em seus impedimentos
eventuais, serd substituido por um dos Conselheiros, indicado pelo Presidente do
CREF7/DF.

Art. 52 - Compete a CCF, além das atribuicbes previstas no Estatuto, instruir com
Pareceres, balancetes e processos de prestacdo de contas, para a orientacdo e
julgamento do Plenério, fazendo referéncia expressa as seguintes verificacdes:

| - regularidade do processamento de arrecadacdo da receita e da respectiva
documentacdo comprobatoria, inclusive quanto ao recebimento de legados, doa¢des
e subvencoes;

Il - regularidade do processamento de aquisicdo de material, prestacdo de servicos e
adiantamento de numerario;

Il - regularidade do processamento da despesa e da respectiva documentacao
comprobatéria, inclusive quando a inversdes e aquisicdo, alienacdo e baixa de bem
patrimonial.

Paragrafo Unico — Compete ao Presidente do CREF7/DF diligenciar o atendimento
do que for requisitado por Membro da Comissdo de Controle e Financgas, para o
exercicio da competéncia referida neste artigo, inclusive o apoio administrativo e o
assessoramento técnico.

_ SESSAOII
DA COMISSAO DE ETICA PROFISSIONAL
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Art. 53 - A Comisséo de Etica Profissional - CEP, Orgdo Assessor do Plenério, de
carater consultivo, € integrada por no minimo 03 (trés) Conselheiros, eleitos e
empossados pelo Plenario do CREF7/DF.

Art. 54 - O mandato e a posse dos Membros do CEP s&o coincidentes com os dos
Membros da Diretoria.

Art. 55 - Em sua primeira reunido os integrantes do CEP elegerdo seu Presidente e
Secretario.

Art. 56 - A Comissdo de Etica Profissional reunir-se-a ordinariamente, uma vez por
semestre e, extraordinariamente, sempre que houver necessidade, sendo
convocada por uma forma ou outra, pelo Presidente da mesma ou pelo Presidente
do CREF7/DF, ou ainda por decisdo maioria simples dos Membros do Plenario.

Art. 57 - O Membro do CEP, quando licenciado ou em seus impedimentos
eventuais, sera substituido por um Conselheiro indicado pelo Presidente do
CREF7/DF.

Art. 58 - Compete a CEP, além das atribuicbes previstas no Estatuto, instruir com
Parecer os processos a serem submetidos ao julgamento do Plenario, relativos a
transgress6es do Codigo de Etica da Educacdo Fisica, inclusive de revisdo de
decisao.

Art. 59 - Pode o CEP, por ato de seu Presidente, credenciar Profissional de
Educacéo Fisica, ou constituir Comissdo de Sindicancia composta por Profissionais
inscritos no CREF7/DF, com a finalidade de efetuar sindicancia ou promover
diligéncia necessaria a instru¢do de processo a seu cargo.

~ SECAOII
DA COMISSAOQ DE LEGISLACAO E NORMAS

Art. 60 - A Comisséo de Legislacdo e Normas - CLEN, Orgdo Assessor do Plenério,
de carater consultivo e normativo, é integrada por no minimo 03 (trés) Conselheiros,
eleitos e empossados pelo Plenario do CREF7/DF.

Art. 61 - O mandato e a posse dos Membros da CLEN sao coincidentes com os dos
Membros da Diretoria.

Art. 62 - Em sua primeira reunido, integrantes da CLEN elegerdo seu Presidente e
Secretario.

Art. 63 - A Comissao de Legislacdo e Normas reunir-se-a ordinariamente, uma vez
por semestre e, extraordinariamente, sempre que houver necessidade, sendo
convocada, por uma forma ou outra, pelo Presidente da mesma ou pelo Presidente
do CREF7/DF, ou ainda, por decisdo da maioria simples dos Membros do Plenario.
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Art. 64 - O Membro da CLEN, quando licenciado ou em seus impedimentos
eventuais, sera substituido por um dos Conselheiros, indicado pelo Presidente do
CREF7/DF.

Art. 65 - Compete a Comissdo de Legislacdo e Normas, além das atribuicdes
previstas no Estatuto, instruir com Parecer a interpretacdo de Leis, Decretos,
Pareceres e normas emanadas do Poder Publico, relacionadas com a Educacao
Fisica, formacédo, graduacédo, extensdo e pesquisa, para orientacdo e julgamento do
Plenério.

) SECAO IV i
DA COMISSAO DE DOCUMENTACAQ E INFORMACAQ

Art. 66 - A Comissdo de Documentacéo e Informacéo - CODI, Orgdo Assessor do
Plenéario, de carater de divulgacdo e comunicacao, é integrada por no minimo 03
(trés) Conselheiros, eleitos e empossados pelo Plenario do CREF7/DF.

Art. 67 - O mandato e a posse dos Membros do CODI sdo coincidentes com 0s
Membros da Diretoria.

Art. 68 - Em sua primeira reuniao os integrantes do CODI elegerdo seu Presidente e
Secretario.

Art. 69 - A CODI reunir-se-a, ordinariamente, uma vez por semestre e,
extraordinariamente, sempre que houver necessidade, sendo convocada, por uma
forma, ou outra pelo Presidente da mesma ou pelo Presidente do CREF7/DF, ou
ainda, por decisdo da maioria simples dos Membros do Plenério.

Art. 70 — O Membro do CODI, quando licenciado ou nos seus impedimentos
eventuais, serd substituido por um dos Conselheiros, indicado pelo Presidente do
CREF7/DF.

Art. 71 — Compete a CODI, além das atribuicbes previstas no Estatuto, instruir com
Parecer sobre programas, métodos e sistemas de comunicacdo, divulgacdo e
difusdo do CREF7/DF, para a orientacéo e julgamento do Plenario.

_ SECAOV
DA COMISSAO DE EDUCACAO E EVENTOS

Art. 72 — A Comisséo de Educacdo e Eventos - CEDE, Orgéo Assessor do Plenério,
de carater normativo e consultivo, é integrada por no minimo 03 (trés) Conselheiros,
eleitos e empossados pelo Plenario do CREF7/DF.

Art. 73 — O mandato e a posse dos Membros do CEDE sédo coincidentes com o0s
Membros da Diretoria.
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Art. 74 — Em sua primeira reunido os integrantes do CEDE elegerédo seu Presidente
e Secretario.

Art. 75 — A CEDE reunir-se-4, ordinariamente, uma vez por semestre e,
extraordinariamente, sempre que houver necessidade, sendo convocada, de uma
forma ou de outra, pelo Presidente da mesma ou pelo Presidente do CREF7/DF, ou
ainda , pela maioria simples dos Membros do Plenario.

Art. 76 — O Membro da CEDE quando licenciado ou em seus impedimentos
eventuais, serd substituido por um dos Conselheiros, indicado pelo Presidente do
CREF7/DF.

Art. 77 — Compete a CEDE, além das atribuicbes previstas no Estatuto, instruir com
Parecer assuntos relativos a formacdo, ao aperfeicoamento e atualizacdo de
Profissionais de Educacdo Fisica, normas de registro ao CREF7/DF, para a
orientacao e julgamento do CREF7/DF.

i SECAOQ VI )
DA COMISSAO DE ENSINO SUPERIOR E PREPARACAQ PROFISSIONAL

Art. 78 — A Comisséo de Ensino Superior e Preparacéo Profissional - CESPP, Orgédo
Assessor do Plenério, de carater normativo e consultivo, € integrada por no minimo
03 (trés) Conselheiros, eleitos e empossados pelo Plenario do CREF7/DF.

Art. 79 — O mandato e a posse dos Membros do CESPP sao coincidentes com 0s
Membros da Diretoria.

Art. 80 — Em sua primeira reunido os integrantes do CESPP elegerdo seu
Presidente e Secretario.

Art. 81 — A CESPP reunir-se-4, ordinariamente, uma vez por semestre e,
extraordinariamente, sempre que houver necessidade, sendo convocada, de uma
forma ou de outra, pelo Presidente da mesma ou pelo Presidente do CREF7/DF, ou
ainda , pela maioria simples dos Membros do Plenario.

Art. 82 — Os Membros da CESPP quando licenciados ou em seus impedimentos
eventuais, serdo substituidos por um dos Conselheiros, indicado pelo Presidente do
CREF7/DF.

) SECAO VIl )
DA COMISSAQ DE ORIENTACAO E FISCALIZACAQ

Art. 83 — A Comissdo de Orientacio e Fiscalizagdo - COF, Orgdo Assessor do
Plenario, de carater normativo e consultivo, é integrada por no minimo 03 (trés)
Conselheiros, eleitos e empossados pelo Plenério do CREF7/DF.
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Art. 84 — O mandato e a posse dos Membros do COF sao coincidentes com 0s
Membros da Diretoria.

Art. 85 — Em sua primeira reunido os integrantes do COF elegerédo seu Presidente e
Secretario.

Art. 86 — A COF reunir-se-a, ordinariamente, uma vez por semestre e,
extraordinariamente, sempre que houver necessidade, sendo convocada, de uma
forma ou de outra, pelo Presidente da mesma ou pelo Presidente do CREF7/DF, ou
ainda , pela maioria simples dos Membros do Plenario.

Art. 87 — Os Membros da COF quando licenciados ou em seus impedimentos
eventuais, serdo substituidos por um dos Conselheiros, indicado pelo Presidente do
CREF7/DF.

TiTULO Il
DAS ASSESSORIAS TECNICAS

Art. 88 — As Assessorias Técnicas, sdo Orgéos que congregam Pessoas Fisicas e
Juridicas contratadas pelo CREF7/DF, em carater permanente ou temporario, com a
finalidade de atender ao assessoramento do Plenario, da Diretoria, da Presidéncia
ou dos Conselheiros em assuntos proprios das respectivas areas de competéncias e
no interesse da administracdo da Entidade.

8§ 1° — O assessoramento referido neste artigo é solicitado por intermédio do
Presidente e inclui a instrucdo do assunto com Parecer técnico e, conforme este, a
execucao de procedimentos requeridos pelo encaminhamento e solu¢cdo do mesmo.

8§ 2° - As atribuicbes das assessorias devem constar expressamente  nos
respectivos contratos de prestacéo de servicos.

CAPITULO |
DA DIRETORIA EXECUTIVA

Art. 89 — A Diretoria Executiva do CREF7/DF, é o Orgdo encarregado da execucio
dos servicos e das atividades administrativas de apoio, necesséarias ao
funcionamento do CREF7/DF e a conservacéo e guarda de seu patrimonio.

Art. 90 — Os servicos e atividades da Diretoria Executiva serdo executados sob a
chefia de um Diretor Executivo e distribuidos em trés areas: administrativa,
economico-financeira e de fiscalizagao.

Art. 91 — Compete a Diretoria Executiva o controle dos seguintes servicos e
atividades:
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| — na area administrativa:
A) de expediente, arquivo e biblioteca;
B) de regimento de diplomas e outros titulos de capacitacdo para exercicio da
profissdo, ocupacdes e atividades compreendidas na éarea da Educacao
Fisica e Desporto;
C) de cadastro;
D) de pessoal e material,
E) de protocolo e comunicacoes;
F) de grafica e reproducao de originais; e,
G) de recepcao e de zeladoria.

Il — na &rea econémico-financeira:
A) de controle de arrecadacéao;
B) de controle da despesa; e,
C) da contabilidade.

Il — na area de fiscalizacao:
A) de controle fiscal; e,
B) de controle de processos.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

Art. 92 — Incumbe ao Presidente do CREF7/DF, além das previstas neste Regimento
e no Estatuto, as seguintes atribuigdes:

| — administrar e representar o CREF7/DF,;
Il — convocar, determinar a pauta e presidir as reunides do Plenéario e da Diretoria,
nelas proferindo o voto de qualidade;
[l — convocar reunides ordinérias e extraordinarias das Comissoes;
IV — convocar e dar posse:
a) ao eleito Membro Efetivo do CREF7/DF,;
b) ao Membro eleito ou designado para o cargo da Diretoria,;
c) aos Membros das Comissoes; e
d) ao designado para exercer o cargo de Membro Efetivo do CREF7/DF em
gualquer caso previsto no Estatuto ou neste Regimento;
V — convocar Membros Suplentes;
VI — credenciar representantes e procuradores do CREF7/DF;
VII — nomear Membro para desempenho de fungdes e designar Relatores;
VIII — assinar com o0 Secretario os atos decorrentes das deliberacdes do Plenario e
da Diretoria;
IX — elaborar com o Tesoureiro a proposta orcamentaria do CREF7/DF,;
X —assinar com o Tesoureiro 0os balancetes e 0s processos de prestacédo de contas;
Xl — autorizar o pagamento de despesas orcamentarias, observadas as normas
legais pertinentes;
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XIl — autorizar a expedicdo de certiddoes, declaracdes, atestados e documentos
similares extraidos de registros proprios do CREF7/DF,;

XIII — conceder vista de processo;

XIV — autorizar a realizacao de sindicancia e a instauracao de inquéritos;

XV — elaborar com o Secretario o relatério anual do CREF7/DF e submeté-lo a
aprovacao do Plenario até a data estabelecida para o julgamento do processo de
prestacdo de contas do exercicio;

XVI — decidir sobre alteracdo eventuais de expediente;

XVII — autorizar a admissao e contratacdo de servidores e demissoes;

XVIII — autorizar o trabalho de servidores fora do expediente normal de trabalho;

XIX — conceder elogios aos servidores e aplicar-lhes penalidades;

XX — supervisionar diretamente os servigos e atividades das assessorias técnicas.

Art. 93 — Incumbe ao Secretério, além das referidas em outros dispositivos, as
seguintes atribuicdes:

| — secretariar as reunides do Plenario e da Diretoria, procedendo a verificacdo de
“quorum”, assessorando o Presidente na conducéo dos trabalhos e elaborando as
respectivas atas;

Il — elaborar a pauta das reunides Plenérias, encaminhando-a aos Conselheiros em
até 15 (quinze) dias antes da data marcada para a reuniao;

[ll — supervisionar os servigos e atividades compreendidas na area administrativa da
Secretaria executiva.

Art. 94 — Incumbe ao Tesoureiro, além das mencionadas em outros dispositivos, as
seguintes atribuicoes:

| — zelar pelo atendimento dos compromissos financeiros do CREF7/DF nos
respectivos prazos;

Il — supervisionar os servicos e atividades compreendidas na area econdémico-
financeira da Diretoria Executiva.

Art. 95 — Incumbe ao Diretor Administrativo:

| — chefiar os servicos e atividades da Diretoria Executiva, zelando pela disciplina e o
cumprimento das normas legais e regulamentares e pela outorga aos servidores dos
direitos e vantagens asseguradas em Lei;

Il — zelar pelo cumprimento do horario de expediente do CREF7/DF;

[l — manter atualizado um demonstrativo cronologico dos compromissos financeiros
do CREF7/DF;

IV — efetuar o pagamento das despesas autorizadas;

V — zelar pela atualizagéo dos registros e da documentacao de contabilidade e pelo
atendimento dos prazos exigidos pelos Orgdos de fiscalizacdo da execucéo
orcamentaria;

VI — controlar a aquisicéo, os estoques e o consumo de material,

VII — instruir processos;
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VIIl — receber, abrir e distribuir correspondéncia;

IX— redigir, por determinacdo superior, exposicdes de motivos, atas, relatorios
editais, atos oficiais e correspondéncia,

X - zelar pela remessa a divulgacdo nos Org&os oficiais ou particulares, conforme o
caso, dos atos e outros expedientes a serem publicados mantendo atualizada a
conferéncia e o controle dos textos publicados;

Xl — zelar pela atualizacdo dos registros, arquivos e cadastros de responsabilidade
do CREF7/DF,;

XIlI — fornecer dados estatisticos dos servigcos e atividades da Secretaria Executiva
para elaboracao de relatorios;

XIll — zelar pela guarda e conservacdo das instalacdes, mobiliario, maquinas,
equipamentos, livros, utensilios e outros bens do CREF7/DF ou que estejam sob a
responsabilidade da Entidade;

XIV — zelar pela arrumacéo e higiene dos ambientes de trabalho e das dependéncias
do imével da sede do CREF7/DF.

Paragrafo Unico — O Profissional indicado e contratado para responder pela
Diretoria Executiva devera ser, preferencialmente, um Profissional de Educacgéo
Fisica.

Art. 96 — Incumbe aos Fiscais, dentro ou fora da cidade, sede do CREF7/DF,
fiscalizar, orientar e aplicar prazo para a devida regularizacdo dos inscritos no
CREF7/DF, tanto de Pessoas Fisicas quanto de Pessoas Juridicas.

Art. 97 — Quando da necessidade de deslocamento para fiscalizacao fora da cidade
que serve de sede do CREF7/DF, formar-se-4 uma Comissdo que sera composta de
um Conselheiro Membro da COF e/ou do Diretor Executivo, e de Fiscais.

TITULO IV
DOS ATOS DO PLENARIO

Art. 98 — As deliberagbes do Plenario e da Diretoria constardo das atas das
respectivas reunides e serdo formalizadas mediante:

| — Resolucdes e Acérdaos, as do Plenério; e
Il — Decisoes, as da Diretoria.

Paragrafo Unico — O Acordéo formalizara a deliberacdo do Plenario no julgamento
dos processos de natureza ética e disciplinar.

Art. 99 — As Resolucdes e os Pareceres serdo divulgados, obrigatoriamente, assim
com as decisbes, quando destinadas a produzir efeitos fora do ambito do
CREF7/DF.

Art. 100— As determinacdes do Presidente serdo formalizadas mediante Portarias e
Ordens de Servigo.
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Art. 101 — As Resolucdes e Acordaos terdo numeracgao, por espécie cronologica e
infinita.

Paragrafo Unico — As Resolucdes serdo redigidas pelo Conselheiro Relator ou pelo
Autor da proposta e assinada pelo Presidente.

Art. 102 — As Decis0bes, Portarias, Ordens de Servico e Oficios terdo numeracao, por
espécie, cronolégica e anual.

TITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 103 — A proposta da Diretoria que deixar de ser votada em duas reunidoes
consecutivas do Plenario, por falta de “quorum”, sera tida como aprovada.

Art. 104 — A nomenclatura dos empregos e respectivas atribuicdes, os niveis
salariais, e as formas de progressao dos servidores do CREF7/DF, constardo na
tabela e manual préprios, aprovados pela Diretoria.

Art. 105 — A forma de eleicdo dos Membros do CREF7/DF, serdo estabelecidos em
Regimento Eleitoral préprio, elaborado e aprovado pelo Plenario.

Art. 106 — Este Regimento Interno podera ser alterado, em todo ou em partes,
mediante proposta por 03 (trés) Conselheiros e aprovado por 2/3 (dois ter¢os) do
Plenario do CREF7/DF.

Art. 107 — Este Regimento Interno foi aprovado em reunidao Plenaria do CREF7/DF,
realizada em 14 de fevereiro de 2009 e entra em vigor a partir da presente data .

Brasilia, 14 de fevereiro de 2009.

José Ricardo Carneiro Dias Gabriel
Presidente
CREF7/DF
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